科技查新合同填写说明
一、由课题的负责人或核心技术成员填写本合同，填写好后按专业发送到相应的电子信箱中(一份合同请勿发到两个及两个以上信箱)，
机械、电子通信计算机、能源电力、冶金、建筑：jidianchaxin@126.com  电话：85812319

医学、农林牧渔：nongyichaxin@126.com 电话：85821245

化学化工、生物、药学、材料、食品、环境、建筑、软科学：huajianchaxin@126.com 电话：85806629

其他：hebeichaxin@163.com  电话85803095

二、合同编号由查新机构编排

三、科学技术要点：科学技术要点是查新员开展查新工作的前提和基础，要求概括描述项目所属的技术领域、要解决的技术问题、采用的技术方案、主要技术特征、所达到的技术效果等。不要填写与主要技术内容无关的空泛性叙述以及修饰性、广告性宣传用语，切忌出现“全国首次”“国际领先”“填补空白”之类的自我评价定性的语言。
（一）技术背景：说明该项目的技术领域，从创新的角度说明为什么研发该项目，以及项目中采用的其他人专属技术或产品，项目合作单位，已应用或推广的情况。

（二）研究内容和结果：项目技术创新的内容，包括项目的构成、工作原理、技术细节、用途，以及采用的工艺方法和主要技术参数。纺织：经纬原材料，织造方法，产品指标；化工合成：起始原料、工艺流程，每步工艺的收率情况，主要质量指标；软件系统：项目或系统的定义，应用范畴、产品形态及名称说明，系统及产品的构成、特征或特点；机械装置：原理、组成、结构图。

四、查新点即创新点，应在“科学技术要点”中提炼，并在具体、清楚表述的同时，力求简明扼要。提炼查新点的基本原则是：①不要把查新项目中一般性技术特征列为查新点。查新点是与现有技术相比，能够体现某项成果新颖性与创造性的技术特点。②每项项目的查新点应在技术特征上具有单一性，查新点不符合技术单一性的项目应视实际情况适量增加收费。③表述内容清晰明确，不应出现“效果好”、“成本低”等修饰性语言，不应使用商业宣传性用语。④自造型词语不作为创新点。⑤理念、潜在的效果、社会意义不作为创新点。⑥项目开始检索后不得更改其内容，如更改应按重新委托办理。
五、参考文献：①查新委托人应列出已掌握的与查新项目密切相关的国内外文献（应当尽可能注明文献的著者、题目、刊名、年、卷、期、页），这些文献仅供查新机构在处理查新事务中参考。②成果查新应提交相应的技术报告、已发表的论文、专利证书或专利受理通知书复印件。委托方提交查新合同的同时，须通过附件提交相关背景资料，资料不全者，不予受理。
六、委托方提交委托后,可能会出现由于“委托不符合受理要求”而被退回的情况。此时，委托方应按照受理员提示的退回原因进行修改。经受理员审核回复合格后，请委托人打印三份，签字并加盖单位公章后送达或邮寄至我中心，查新完成后，一份合同（加盖我单位公章）与查新报告一并交付委托人，其余我单位留档保存。
七、保密责任

应当包括当事人对技术内容和资料保守秘密的内容、期限和泄露科学技术秘密应当承担的责任。双方可以约定，不论本合同是否变更、解除、终止，本条款均有效。

八、本合同中，凡是当事人约定认为无需填写的条款，在该条款填写的空白处划（/）表示。

九、合同签字应当使用钢笔或者碳素笔。

合同编号：201  13B15                                
科技查新合同
	查新项目名称
	中文： 

	
	英文：（如查新范围是国内，英文无需填写）

	委托人
	单位 
	                                                                                       

	
	通信地址
	

	
	邮政编码
	
	电子信箱
	

	
	负 责 人
	
	电    话
	
	传   真
	

	
	联 系 人
	
	电  话 1
	
	电 话 2
	

	查新机构
	机构名称
	河北省科学技术情报研究院科技查新咨询中心

	
	通信地址
	石家庄市青园街233号

	
	邮政编码
	050021
	网址
	http://qbs.heinfo.gov.cn

	
	负 责 人
	董慧芹
	电   话
	85890388
	传 真
	

	
	联 系 人
	牛玉玲
	电  话1 
	85803095
	电话2
	85806629


依据《中华人民共和国合同法》的规定，查新合同双方就（项目名称）                                                   

                                                的查新事务，经协商一致，订立本合同。
	一、查新项目的来源、目的、查新范围：
1．项目来源：              
2．查新目的：□立项查新   □成果评价   □申报科技奖励  □申请专利   □新产品鉴定  □申报技术、设备、品种引进    □申报新药项目   □申请学位论文答辩

   □其他              
3. 范围：□国内查新   □国外查新   □国内外查新

4. 委托时间：                   要求完成时间：

   查新工作是一项具有一定科学性、严密性和复杂性的工作。为保证查新质量，国内查新一般15个工作日，国内外查新一般20个工作日。委托时间以正式签订查新合同为准。如遇季节性业务繁忙等特殊情况，查新项目的完成时间需顺延。

	二、查新要求：

1．□对查新项目的新颖性作出判断
2．□国内(外)有无相同或类似研究
3．□对查新项目分别或综合进行国内(外)对比分析

4．□其他                             

	三、查新项目的科学技术要点(填写研究课题的概要，重点表述查新项目与现有水平相区别的主要科学技术特征、技术参数或指标、应用范围以及查新委托人自我判断的新颖性、国内外同类科学技术和相关科学技术的背景等。500字以内)


	四、查新点：(是指需要查证的内容要点，即查新委托单位需要查证的相对于已知现有的科研成果与水平的创新之处或新颖点，一般不超过3条，点中不要再分点，不要把行业内的共性特点作为查新点)



	五、检索词 (从查新项目的科学技术要点中抽出的能准确表述课题研究内容及查新点的关键词，规范词、同义词、缩写词、相关词等，应属于查新项目所属专业的文献常用词汇。化学物质除提供化学名称外，应尽可能提供其商品名、俗称、分子式、结构式及CA登记号。如查新范围只限国内，可不提供英文关键词)
中文：                      英文：

	六、委托人提供的资料 
（一） 项目材料（如有打√）

□ 开题报告     □ 立项申报材料    □ 研制报告    □ 总结报告    

 □ 成果申报表   □ 专利说明书      □ 产品样本     □ 检测报告    

 □ 用户报告     □ 技术报告        □ 可行性报告   □ 报奖材料

□ 其他(请注明)：                                                   

（二） 项目组已发表的相关论文或已申请的专利（如有，请列出清单）：

（三） 与本项目有关的参考文献（如有，请列出清单）：



	七、查新费用及其支付方式
一次总付：      元，时间：         ；

发票单位名称：                            ；

纳税人识别号（或统一社会信用代码）：                     。
地 址、电 话：                      。
开户行及账号：                     。
汇款方式：

户 名：河北省科学技术情报研究院 

帐 号：131080040010461703247
开户行：石家庄市交通银行裕华东路支行  

   

	八、合同履行的期限、地点和方式

本合同在     年    月    日在    石家庄      （地点）履行。

本合同的履行方式：

    1、委托人到查新机构取报告  2、快递送达  3、其他        

	九、保密责任
（1）委托人应声明查新项目中的保密内容。

（2）委托人应保证查新项目无任何知识产权纠纷，应保证提供的资料真实，否则，责任自负。

（3）查新机构不得泄露查新项目的相关内容，否则，应承担由此引发的相应责任。

	十、争议的解决方法
在合同履行过程发生争议，双方应当协商解决。

双方不愿和解、调解解决或者和解、调解不成的，双方商定，采取以下第    种方式解决。

   （1）因本合同所发生的任何争议，申请              仲裁委员会仲裁；

   （2）按司法程序解决。

	十一、本合同一式三份，自双方签字盖章后生效。


委托单位（盖章）：                            查新机构（盖章）：

代  表（签字）：                               代  表（签字）：

订立地点：                                    订立日期：201  年      月     日
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2

